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1. INTRODUCCION

Estudios Churubusco Azteca, S.A., es una Entidad de la Administracién Pdblica Federal Paraestatal,
sectorizada en la Secretaria de Cultura que tiene como parte de su objeto social, la produccién,
postproduccién, distribucién y comercializacién de peliculas cinematograficas, cortometrajes, videos,
spots y en general de cualquier obra cinematografica o material de audio y/o video.

Alrespecto conla Ley Federal de Archivos, la Ley Federal de Transparencia y Acceso de la Informacién
ylos Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino de la Documentacién de las Dependencias
y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, instruyen la metodologia y normatividad vigentes, con el
objetivo de que sea considerado como un instrumento sistematico, necesario parta identificar los
elementos que permitan la asignacién de valores primarias a cada una de las series documentales, de
acuerdo a su tramite y gestion, ya sean administrativos, legales, fiscales o contables, e indiquen la
accesibilidad en su caracter de informacién publica, reservada y/o confidencial.

En cumplimiento de lo anterior y en base al Instructivo para la elaboracién del Catdlogo de Disposicién
Documental, emitido por la Direccién del Sistema Nacional de Archivos del Archivo General de la
Nacién Estudios Churubusco Azteca, S.A, (ECHASA) con la participacion de sus unidades
administrativas, realizé el presente Catdlogo de Disposicién Documental para cumplir con las
disposiciones legales en materia de administracién de documentos que rigen a las dependencias y
entidades de la Administracion Piblica Federal.

El Catalogo de Disposicién Documental es el instrumento archivistico que establece valores
documentales primarios (administrativos, legales y fiscales,) y secundarios (informativos, evidenciales
o testimoniales); la clasificacién de la informacion (reservada, confidencial y publica), y, el destino de
los documentos una vez concluido su ciclo de vida.

El Catalogo de Disposicién Documental serd el instrumento que regule y norme acerca de los plazos de
conservacion y guarda de la documentacién que se genera en todas las areas que componen ECHASA,
este instrumento de control y consulta archivistica, se fundamenta en el ciclo vital del documento, como
resultado de una actividad de gestién o tramite administrativo, hasta el momento en el que se
determina su eliminacién o su conservacién definitiva, permitiendo asi, que en cada etapa la
documentacion sea tratada de forma accesible, por ello el Catalogo Disposicién Documental se sustenta
en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, siendo la serie documental la unidad basica de
registro desde la cual se determinan los valores y vigencias.

El catdlogo nos permite integrar los procesos archivisticos contribuyendo a la racionalizacién, control
de la produccién y tramite documental, evitando su acumulacién innecesaria en las oficinas y
facilitando el acceso a ellos, a través de los tiempos de guarda establecidos para cada una de sus etapas
en los archivos que les corresponda, de igual manera es auxiliar en la identificacién de los documentos
que nos servira de apoyo a la gestién administrativa y que por sus caracteristicas pueden eliminarse
desde el Archivo de Tramite, prescindiendo la transferidos al Archivo de Concentracién. También nos
servird de apoyo al regular las transferencias de los expedientes en sus diferentes fases de archivo,
garantizando una correcta valoracién, seleccién y conservacion de los documentos que tienen caracter
permanente.
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Con base en lo anterior, la valoracién consiste en el andlisis y la determinacién de los valores primarios
y secundarios de la documentacién, para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacién o

destino final.

Asimismo, a través de la vigencia documental se determina el destino final de los documentos, es dec1r
la “seleccién en los archivos de tramite o concentracién de aquellos expedientes cuyo plazo de
conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico”. Por
lo que el concepto de transferencia documental, dentro del ciclo vital del documento (tramite,
concentracion e histérico) reitera la responsabilidad que tiene el drea coordinadora para reglamentar
la administracién de los mismos, sefialando los procedimientos a seguir con miras a realizar el traslado
fisico y ordenado de la documentacidn, a fin de garantizar su conservacién en las diferentes fases del

ciclo vital.

Bajo estos preceptos y para atender las necesidades de las unidades administrativas, se llevé a cabo la
elaboracién del Catdlogo de Disposicion Documental.

El presente Catdlogo de Disposicion Documental anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores a éste.



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ESTUDIOS CHURUBUSCO AZTECA, S.A. 2018

2. AMBITO DE APLICACION

El presente documento se constituye con el fin de integrar secciones y series documentales generales,
considerando los principales asuntos adjetivos y sustantivos de las diferentes areas de Estudios
Churubusco Azteca, S.A.

Todos los expedientes de las unidades administrativas deben ser clasificados de acuerdo al presente
Catalogo de Disposicién Documental; con dmbito de aplicacion a todo el personal de ECHASA, en virtud
de que todas las areas manejan documentos, ya sea de manera fisica y/o electrénica.
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3. OBJETIVO GENERAL

Contar con un instrumento de control y seguimiento que permita la identificacion de vigencias de
guarda y custodia de los documentos que integran el archivo de Estudios Churubusco Azteca, S.A., as{
como garantizar la recuperacién, transferencia e intercambio de la informacién, en apego a la

normatividad vigente en materia de archivos.

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Conocer los tiempos de utilizacién y guarda de los expedientes documentales;

Identificar la informacién relativa a los valores secundarios de los documentos, asi como a la
que se refiere la reserva o confidencialidad de los mismos;

- Facilitar la depuracién parcial o total;

Evitar la aglomeracién de documentos, expedientes y cajas en las areas administrativas para

liberar espacios.
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5,

MARCO LEGAL

El presente Catalogo de Disposicién Documental se fundamenta en un marco juridico que a
continuacién se especifica.

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

> Ley Federal de Archivos (LFA).

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

> Ley General de Responsabilidades Administrativas.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

> Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

> Ley General de Bienes Nacionales.

> Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Historicos.

» Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Ptblicos.

Reglamentos
o Reglamento de la Ley Federal de Archivos
Acuerdos

> Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.

> Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacién de los Archivos.

» Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la Guarda, Custodia y Plazo
de Conservacién del Archivo Contable Gubernamental.

Lineamientos

> Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

» Lineamientos generales para la organizacion y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo

Federal.

Otras disposiciones

>

»

Manual de Organizacién de Estudios Churubusco Azteca, S.A., publicado en el Diario Oficial de
la Federacion de fecha 13 de diciembre de 2017.

Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental, Secretaria de Hacienday Crédito
Publico (NACGO1)
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6. POLITICAS

1.- Los Archivos de Tramite deberan ajustarse a los tiempos establecidos en el Catdlogo de
Disposicion Documental; por tal motivo, se requiere que dentro de lo posible se abran expedientes
al inicio de cada afio, con el fin de tener un mayor control sobre las vigencias de las series

documentales.

2.- Los responsables de los Archivos de Tramite deberdn informar en el mes de enero de cada afio
a través del Titular de la Unidad Administrativa, a la Coordinacién de Archivos sobre las series
documentales que ya no son ttiles o en su defecto las que deban insertarse al Catilogo de
Disposicion Documental, con el fin de mantener este instrumento actualizado.

3.- La Coordinacién de Archivos, debera actualizar cada afio el presente instrumento ante el Archivo
General de la Nacién, de acuerdo a lo establecido en el Lineamiento Décimo séptimo de los
Lineamientos Generales para la Conservacién y Organizacion de los Archivos de las Dependencias

y Entidades de la Administracién Publica Federal.

4.- Los responsables de los Archivos de Tramite solicitardn las transferencias primarias de sus
expedientes semiactivos al Archivo de Concentracién, los cuales deberdn ser entregados,

clasificados e inventariados, conforme a las disposiciones vigentes.

5.- Para la valoracién de las series establecidas en el Catdlogo, se han considerado tnicamente
originales, por lo que las copias se resguardardn por un periodo de seis meses a un afio,

procediendo posteriormente a la baja definitiva.

6.- La Coordinacion de Archivos, a través del Archivo de Concentracién sera la Unica instancia
mediante la cual se tramitaran los dictdmenes de bajas documentales ante el Archivo General de la

Nacion.

8.- Que a partir de la desclasificacién de los expedientes reservados, al plazo de conservacién se
adicionara un periodo igual al de reserva o al que establezca.
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7. METODOLOGIA DE ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

La elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental de los Estudios Churubusco Azteca, S.A., se
realiz6 en cuatro etapas, mismas que a continuacién se enuncian:

Identificacion. Consiste en la investigaciéon y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales
que constituyen la serie documental. La funcidn, el sujeto productor y el documento de archivo.

Valoracién. Consiste en el andlisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de la
documentacidn, para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacién o eliminacién.

Regulacion. En esta fase se elabor6 e integro el Catdlogo de Disposicién Documental en los formatos
establecidos, determinando con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas de seleccién
documental.

Control. Esta fase consisti6 en la validacién del Catdlogo de Disposicién Documental.
Durante el trabajo realizado en la etapa de identificacion se llevé a cabo lo siguiente:

> Reunir la informacién institucional, disposiciones legales, actos administrativos y otras normas
relativas a la creacion y a los cambios estructurales de ECHASA.

> Acopiar las normas que controlan la circulacién interna y externa de los documentos en la fase
de produccidn activa.

» Identificar la estructura interna y las funciones de la Entidad, mediante el anélisis de manuales
de procedimientos y manual de organizacion.

> Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institucional, es decir a las
personas que producen y tramitan los documentos, quienes ademas de resolver las dudas en la
interpretacion de las disposiciones legales, suministraron mas informacién que permitié la
elaboracidn del instrumento.

> Ubicar la procedencia institucional de la documentacién mediante el examen del ente que la
generd y, en consecuencia de la funcién de la cual deriva en relacién directa.

> Efectuar una descripcién que comprende el contenido informativo, la relacién entre serie y
funcién, comun o sustantiva, el periodo que cubre la informacién y la relacién entre la serie en
cuestion con otras series y otras fuentes de informacién afines.

Los resultados de esta etapa permitieron:

Conocer la evolucidn organica del sujeto productor.

Identificar las funciones del organismo y de cada una de las areas productoras de documentos.
Identificar las series documentales con base en dichas funciones.

Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de documentos y
expedientes que forman cada serie documental.

YV VY
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En la etapa de valoracién se realiz6 lo siguiente:

> Andlisis y determinacion de valores primarios.
> Andlisis y determinacién de valores secundarios.

Para determinar los valores primarios y secundarios, asi como, para fijar las vigencias documentales
(plazos de acceso, transferencia, conservacién o eliminacién) y determinar los parametros de utilidad
de la documentacién con base en las necesidades institucionales, fueron tomados los siguientes

criterios:

a) Criterio de procedencia y evidencia. Son mas valiosos los documentos que proceden de una
institucién o seccién de rango superior en la jerarquia administrativa. Los documentos de
unidades administrativas de rango inferior son importantes cuando reflejan su propia actividad
irrepetible.

b) Criterio de contenido. Es mejor conservar las misma informacién comprimida que extendida
(ejemplo: informes anuales y no mensuales)

c) Criterio diplomatico. Es preferible conservar un original que una copia.

d) Criterio cronolégico. Fecha determinada por cada dependencia o entidad a partir de la cual no
se puede realizar ninguna eliminacién.

Lo anterior permitio:

»> Conformacién de las series son sus caracteristicas generales.
> Estudio comparativo de las series complementarias y paralelas de las distintas dreas, indicando

donde se encuentran.
> Elaboracién de propuestas de valoracién de cada serie documental con expresién de sus plazos

de conservacion o eliminacién y plazos de acceso.
> Disponer de la informacién necesaria sobre el plazo de prescripcién de los valores
administrativo, legal, fiscal o contable de las series documentales que integran el Catalogo de

Disposicién Documental.
> Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los archivos de trimite y de

concentracion.
> Identificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios.
> Confeccionar el cuadro de valoracién y seleccién, donde se indican los plazos de conservacion,

seleccion, eliminacion y acceso.

En la etapa de regulacién se integr6 el Catdlogo de Disposicién Documental conforme a lo dispuesto
por el Archivo General de la Nacién, obteniendo como resultado la integracién del instrumento que
permitira a las dreas que integran la Entidad, contar con un instrumento de consulta y control
archivistico para conocer con precisién los plazos de conservacién de los documentos en cada uno de
los momentos del ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.
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8. INSTRUCTIVO DE USO

La informacién por cada serie documental se registra conforme a lo siguiente, de acuerdo al formato
establecido por el Archivo General de la Nacidn:

FONDO: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o entidad

con cuyo nombre se identifica.
Los criterios de identificacion de un Fondo en los organismos productores ptblicos, son los

siguientes:

- Existencia legal: debe tener un nombre y una existencia juridica propia establecida por una
disposicién normativa precisa, fechada, publicada en el Diario Oficial de la Federacién.

- Funciones propias establecidas en alguna disposicién normativa.

- Posicién jerarquica claramente definida dentro de la estructura administrativa.
- Autonomia suficiente para el desarrollo de sus funciones.

- Estructura interna oficialmente establecida.

FONDO: ESTUDIOS CHURUBUSCO AZTECA, S.A.

coDIGO SECCION
(2) (1)
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
SELECCION
VALOR PLAZOS DE > =
cODIGO NIVELES DE DOCUMENTAL CONSERVACION o) 2 o OBSERVACIONES
CLASIFICACION &’ < =
Z & 9
S | 2 =)
A L F/C | AT | AC | TOTAL | 5 5 S
w o
(2) (3) (4 | (5 | (6 | (@ | (8) (9) (10) | (12) | (12) (13)
Contexto documental
Elementos Descripcion
1 | Seccidén -Es cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones

de cada dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

Los criterios de identificacion de una seccién en los organismos
productores publicos son los siguientes:

- Debe ser claramente identificable y tener una posicién
subordinada con respecto al organismo creador cuto nivel es
el fondo.

- Debe corresponder a funciones establecidas en un
reglamento, interno o semejante, delegadas por el érgano
creador cuyo nivel es el fondo.

- Debe pertenecer a un sistema de archivos.

10
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- Debe estar inserta en una organizacion capaz de desarrolla
las funciones delegadas.

- Debe contar con competencias propias, aunque esté sujeta a
otro organismo superior.

- Esun conjunto de documentos relacionados entre si que, por
lo general, tienen correspondencia con las subdivisiones
administrativas o las funciones de la dependencia o entidad
que lo origina,

- Corresponde a una diferenciacidn al interior del fondo.

- De conformidad con los lineamientos, las secciones son las
subdivisiones del Fondo identificadas con las funciones

Registrar el nombre de la seccién

2 | Codigo

-Se le interpreta como la clasificacién archivistica en si misma, y no
como la imagen y representacién de cifras o simbolos (cdigos),
permite sustituir el nombre propio o titulo de la categorfa de
agrupamiento para fines de abreviatura o identificacién y denotar la
importancia del propio cédigo para sostener y controlar el lugar
ocupado por la categoria de agrupamiento.

Clasificador con el que se identifica la serie y en su caso la subserie,
de acuerdo con el Cuadro general de clasificacién archivistica.

Niveles

Elementos

Descripciéon

3 | Serie

y

documental

- Es la divisién de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién
general y que versan sobre una materia o asunto especifico.

Nombre genérico de la serie y en su caso la Subserie.30.

Vigencia documental

Valor documental. Consiste en el andlisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios
de la documentacién, para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacién o eliminacién.

4

A

Valor administrativo: El que tiene los documentos de archivo para la
administracién que los ha producido, relacionado al tramite o asunto

que motivo su creacién
Marcar con una X si es el caso el valor documental de la serie

documental.

Valor legal: El que pueden tener los documentos para servir como

prueba ante la Ley.
Marcar con una X si es el caso el valor documental de la serie

documental.

F/C

Valor fiscal o contable: Los documentos que pueden servir como la
prueba del cumplimiento de obligaciones tributarias o pueden servir
de explicacién o justificacion de operacion destinadas al control

presupuestario.
Marcar con una X si es el caso el valor documental de la serie

documental.

11
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Plazos de conservacion

7 | Archivo de Tramite (AT) | Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados.

Indicar con nimero los afios de conservacion en el archivo de
tramite.

8 Archivo de Al integrado por documentos transferidos desde las areas o

Concentracién (AC) unidades productoras, cuyo uso o consulta es esporadica y que
permanecen en él hasta su disposicién documental.
Indicar con niimero los afios de conservacion en el archivo de
concentracion.

9 TOTAL Indicar con nimero el total de afios de conservacién (AT + AC)

Técnicas de seleccién

10

ELIMINACION

Eliminacién. Documentacién que haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga
valores histéricos.

Marcar con una X si corresponde.

11

CONSERVACION

-Conservacién. Conjunto de procedimientos y medidas
preventivas o correctivas destinados a garantizar la integridad
fisica de los documentos de archivo sin alterar la informacion
contenida en los mismos.

Marcar con una X si corresponde.

12

MUESTREO

Muestreo. Operaciones por las que, en el curso de una seleccion
documental y en vista de su conservacidn, se retienen algunos
documentos siguiendo criterios determinados a fin de interferir el
valor de una o varias caracteristicas del conjunto.

Marcar con una X si corresponde, la cual puede ser alguna de las
siguientes:

a) Selectivo o cualitativo: Aquel que trata de conservar los
documentos mas importantes o significativos.

b) Sistematico: Aquel que precisa necesariamente la
homogeneidad de la serie y elimina periddicamente,
conservando un afio, un mes o bien los expedientes
ordenados alfabéticamente correspondientes a una letra o
conservar numéricamente un expediente de cada serie
eliminada.

c) Aleatorio: Aquel que toma las muestras al azar, cualquiera
de los elementos pueden ser igualmente representativos.

13

OBSERVACIONES

Indicar las observaciones que por su naturaleza no pueden ser
consideradas dentro de los otros rubros.

12
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Ficha técnica de valoraciéon

Serie documental: Consejo de Administracion (Organo de Gobierno)

Area de identificacién: Direccion General

Unidad administrativa: Unidad de Transparencia

Nombre del area: Unidad de Transparencia

(Direccién general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente).

Area de contexto:
1. Clave de la serie 1S.1 Nombre de la serie: Consejo de Administracion (Organo
de Gobierno)

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o
entidad).

2. Clave de la subserie Nombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendra ademas una subserie u otras mas, se indicara su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable).

3.Funcién por la cual se genera la serie:

Manual de Organizacién. El Consejo de Administracién es la instancia superior de
Estudios Churubusco Azteca, S.A., se compone por siete consejeros propietarios y
siete suplentes, debiendo ser el presidente y la mayoria de los miembros, vocales

propietarios y suplentes, mexicanos por nacimiento.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion
0 programa).

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacioén, recepcion,
tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

° Direccidén General.

> Direccién de Administracion vy Finanzas.

(No mas de ires en orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion).

5. Areas de oiras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

> Direccién de Produccion v Comercial.

° Direccién de Post-Produccion.




 CHURUBUSCO

6. Fechas exiremas de la serie de 2010 a 2017.

(Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
7. Ao de conclusion de la serie: No Aplica.

(En el caso de que la serie se cierre).

8. Términos relacionados de la serie: Secretaria de Cultura, adquisiciones, servicios,
ingresos, egresos, foros, laboratorio, salas THX.

(Palabras clave que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas
de cinco).

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Informes de las sesiones ordinarias
y extraordinarias del Consejo de Adminisiracion.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

10. Tipologia documental: Informes, actas y convocatorias de la Secretaria de
Cultura.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacion publica X Informacion reservada Informacion confidencial

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse
uno o los tres).

(Susceptible de contener informacion reservada o confidencial)

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo

Manual de Organizacién. El Consejo de Administracion es la instancia superior de
Estudios Churubusco Azteca, S.A., se compone por siete consejeros propietarios y

siete suplentes, debiendo ser el presidente y la mayoria de los miembros, vocales
propietarios y suplentes, mexicanos por nacimiento.

Conservar los acuerdos y resoluciones del Consejo de Administracion para que los
planes y programas se orienten al cumplimiento de la Mision v Vision de los Estudios
Churubusco, Azieca, S.A.

Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).



Legal

Esiudios Churubusco Azieca, se encuentra constiiuida como una Sociedad
Anonima y Entidad Paraestaial del Gobierno Federal sectorizada por la Secretaria
de Culiura, en razén de ello, como Sociedad Anénima, los estatutos sociales y
Paraestatal que rigen su actuar, se encuentran fundados en lo dispuesto por la Ley
General de Sociedades Mercantiles y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

De lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por las clausulas SEXTA, DECIMA
PRIMERA, DECIMA SEGUNDA, DECIMA CUARTA, DECIMA QUNTA, DECIMA
SEXTA Y DECIMA SEPTIMA de los estatutos sociales de la Entidad, en
concordancia con los articulos 178, 179, 180, 181 v 182 de la Ley General de
Sociedades Mercantiles, se llevan a cabo Asambleas Generales Ordinarias de
Accionistas y en caso de ser necesario Asambleas Generales Extraordinarias de
Accionistas, asimismo, como Entidad Paraestatal, el Consejo de Administracién
como 6rgano supremo, en términos de lo dispuesto por los articulos 142, 143, 144
de la Ley General de Sociedades Mercantiles, en concordancia con lo dispuesto por
el articulo 17 y 20 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, se relne al

menos cuatro veces por anualidad.

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacion o vigencia documental).

Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o
hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
13. Vigencia documental de la serie:

° Plazo de reserva (cuando éste se aplica). Nimero de afios

> Vigencia documental. Nimero de afios: 1 afio en Archivo de Tramite y 4 afios en
Archivo de Concentracion.

° Vigencia completa: 5 afios
14. ¢La serie tiene valor histérico? SiX No

15. Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Unidad de Transparencia.
(Nombre del area direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o

equivalente).



CHURUBUSCO

16. El responsable de la Unidad generadora de la serie documentall:

Ana Rosario Baron Lépez.

(Nombre y firma).

17. El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area

generadora: / )
Y Fa
Ana Rosario Barén Lépez. \ M AU

(Nombre y firma)
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Ficha técnica de valoracién

Serie documental: Asambleas de Accionistas

Area de identificacion: Direccion de Administracion v Finanzas

Unidad administrativa: Gerencia Juridica

Nombre del area: Gerencia Juridica

(Direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente).

Area de contexto:
1. Clave de la serie 1S.2 Nombre de la serie: Asambleas de Accionistas

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de Ia dependencia o entidad).

2. Clave de la subserie Nombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendra ademas una subserie u otras mas, se indicara su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable).

3.Funcién por la cual se genera la serie:

Manual de Organizacién. Coordinar v supervisar la elaboracién e integracion de la
documentacion necesaria_para la celebracién de sesiones de la Asamblea de
Accionistas de la Entidad.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion
0 programa).

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion,
tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

* Direccién de Administracion y Finanzas.

* Gerencia Juridica.

(No mas de tres en orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion).

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

°* Direccion General

° Direccién de Produccién y Comerecial. ;

* Direccion de Post-Produccion.

6. Fechas extremas de la serie de 2010 a 2017.

(Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
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7. Afo de conclusién de la serie: No Aplica.
(En el caso de que la serie se cierre).
8. Términos relacionados de la serie: Informes.

(Palabras clave que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas de
cinco).

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Informacion relativa al estado general
de la sociedad.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

10. Tipologia documental: Informacion relativa al estado general de la sociedad.

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacion publica X Informacién reservada Informacién confidencial

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse
uno o los tres).

(Susceptible de contener informacion reservada o confidencial)
12. Valores documentales de la serie:
Administrativo

Manual de Organizacion. Coordinar vy supervisar la elaboracién e integracién de la
documentacion necesaria para la celebracion de sesiones de la Asamblea de
Accionistas de la Entidad.

Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Legal

Estudios Churubusco Azteca, se encuentra constituida como una Sociedad
Anonima v Entidad Paraestatal del Gobierno Federal sectorizada por |la Secretaria
de Cultura, en razén de ello, como Sociedad Anénima, los estatutos sociales y
Paraestatal que rigen su actuar, se encuentran fundados en lo dispuesto por la Ley
General de Sociedades Mercantiles y |la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

/




u

De lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por las clausulas SEXTA, DECIMA
PRIMERA, DECIMA SEGUNDA, DECIMA CUARTA, DECIMA QUNTA, DECIMA
SEXTA Y DECIMA SEPTIMA de los estatutos sociales de la Entidad, en
concordancia con los articulos 178, 179, 180, 181 v 182 de la Ley General de
Sociedades Mercantiles, se llevan a cabo Asambleas Generales Ordinarias de
Accionistas y en caso de ser necesario Asambleas Generales Extraordinarias de
Accionistas, asimismo, como Entidad Paraestatal, el Consejo de Administracion
como organo supremo, en términos de lo dispuesto por los articulos 142, 143, 144
de la Ley General de Sociedades Mercantiles, en concordancia con lo dispuesto por
el articulo 17 v 20 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, se retne al

menos cuatro veces por anualidad.

(Disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacion o vigencia documental).

Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o
hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
13. Vigencia documental de la serie:
° Plazo de reserva (cuando éste se aplica). NUmero de afios

* Vigencia documental. Niumero de afios: 1 afio en Archivo de Tramite y 4 afios en
Archivo de Concentracion.

* Vigencia completa: 5 afos
14. ¢ La serie tiene valor historico? Si X No

15. Nombre del &rea responsable donde se localiza la serie:

Gerencia Juridica

(Nombre del area direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o

equivalente).

16. El responsable de la Unidad generadora de la serie{ documental:

Raul Castaneda Dominguez

(Nombre y firma).
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17. El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
generadora:

{f
. P ',:/',: //.“\ . B —~
Juana Beatriz Sandoval Flores A =

(Nombre y firma)
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Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Programas y proyectos en materia de produccion
cinematografica

Area de identificacion: Direccidon de Produccion y Comercial

Unidad administrativa: Gerencia de Servicios a la Produccién vy Gerencia de
Camparias Publicitarias

Nombre del area: Gerencia de Servicios a la Produccion y Gerencia de Camparias
Publicitarias

(Direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente).

Area de contexto:

Clave de la serie 2S.1 Nombre de la serie: Programas y proyectos en materia de
produccién cinematografica

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o
entidad).

Nombre de la subserie

2. Clave de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendra ademas una subserie u otras mas, se indicara su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable).

3.Funcién por la cual se genera la serie:

Manual de Organizacién. Supervisar y coordinar entre las areas de negocio las
acciones a realizar en la integracidon de estudios que permitan evaluar nuevos
estratos de mercado y las acciones para ser cubiertos vy alcanzados, asi como
someter a la aprobacioén del Director General las estrategias de venta planteadas.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de
organizacién o programa).

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion,
tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

> Gerencia de Servicios a la Produccién

» Gerencia de Campanas Publicitarias

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con Ia gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

° Jefatura de Ejecucion de Cuentas




6. Fechas extremas de la serie de 2010 a 2017.

(Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
7. Ano de conclusion de la serie: No Aplica.

(En el caso de que la serie se cierre).

8. Términos relacionados de la serie: Servicios, ingresos, egresos, foros, sala
Silvestre Revueltas

(Palabras clave que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas de
cinco).

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Programas y proyectos que permitan
evaluar nuevos estratos de mercado vy las acciones para ser cubiertos y alcanzados.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

10. Tipologia documental: Informes, evaluaciones.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica X Informacién reservada _ Informacién confidencial

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno
o los tres).

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo

Manual de Organizacién. Conservar las acciones a realizar en la integracion de
estudios que permitan evaluar nuevos estratos de mercado v las acciones para ser
cubiertos y alcanzados, asi como someter a la aprobacién del Director General las
estrategias de venta planteadas.

Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacién o vigencia documental).

Fiscal o contable




(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o
hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (buede marcarse uno o hasta tres).
13. Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (cuando éste se aplica). NUmero de afios

* Vigencia documental. Nimero de afios: 1 afio en Archivo de Tramite v 4 afios en
Archivo de Concentracion.

* Vigencia completa: 5 afios
14. ¢ La serie tiene valor historico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Direccion de Produccién y Comercial

(Nombre del area direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, depalrtamento o]
equivalente). -

16. El responsable de la Unidad generadora de la seri% documental: g

A E
/

Juan Bosco Humberto Arochi Cueva

(Nombre y firma).
17. El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
generadora:

Angélica Patricia Trejo Moreno

(Nombre y firma)
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Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Produccién cinematografica

Area de identificacion: Direccion de Produccion y Comercial

Unidad administrativa: Gerencia de Servicios a la Produccion v Gerencia de
Camparnas Publicitarias

Nombre del area: Gerencia de Servicios a la Produccién y Gerencia de Campaiias
Publicitarias

(Direccidn general adjunta, direccién de area, subdireccién, departamento o equivalente).

Area de contexto:

Clave de la serie 2S.2 Nombre de la serie: Produccion cinematografica

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

2. Clave de la subserie 2S.2.1 Nombre de la subserie Servicios a la Produccién
cinematografica.

Clave de la subserie 2S.2.2 Nombre de la subserie Spots audiovisuales

(Cuando se decida que la serie tendra ademas una subserie u otras mas, se indicara su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable).

3.Funcién por la cual se genera la serie:

Manual de Organizacién. Brindar a los productores las instalaciones y servicios
integrales que requieren, para la produccién de proyectos de largometraje,
cortometraje, trailers, programas de televisién, comerciales, spots, videoclips,

telenovelas y demas afines.

Mantener una relaciéon estrecha con Proveedores e Instituciones y tener contacto

con posibles clientes, tales como Dependencias y Entidades del Gobierno Federal,

Local y Municipal.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion
0 programa).

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion,
tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

» Jefatura de Ejecucion de Cuentas

(No mas de tres en orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion).




5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

» Gerencia de Servicios a la Produccion y Gerencia de Campanas Publicitarias

6. Fechas extremas de la serie de 2010 a 2017.

(Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
7. Ano de conclusién de la serie: No Aplica.

(En el caso de que la serie se cierre).

8. Términos relacionados de la serie: Servicios, ingresos, egresos, foros, sala
Silvestre Revueltas

(Palabras clave que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas de
cinco).

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Programas y proyectos gue permitan

evaluar nuevos estratos de mercado y las acciones para ser cubiertos y alcanzados.
(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

10. Tipologia documental: Cotizaciones, contratos, evaluaciones, reportes.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica X Informacion reservada __ Informacion confidencial

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno
o los tres).

(Susceptible de contener informacion reservada o confidencial)
12. Valores documentales de la serie:
Administrativo

Manual de Organizacién. Conservar las acciones a realizar en la integracion de
estudios que permitan evaluar nuevos estratos de mercado y las acciones para ser
cubiertos vy alcanzados, asi como someter a la aprobacion del Director General las
estrategias de venta planteadas.

._
1
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Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacion o vigencia documental).
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Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o péarrafo donde se sefala el tiempo o
hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
13. Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (cuando éste se aplica). Nimero de afos

* Vigencia documental. Nimero de afios: 1 afio en Archivo de Tramite v 4 afios en
Archivo de Concentracion.

* Vigencia completa: 5 afios
14. ; La serie tiene valor histérico? Si X No
15. Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Gerencia de Servicios a la Produccién y Gerencia de Campanas Publicitarias

(Nombre del area direccién general adjunta, direccién de area, subdireccién, departamento o
equivalente).

16. El responsable de la Unidad generadora de la serie docgumental:

f‘r/ . a.

/ /i
drsIY =

Leslie Marlene Castro Pérez

Magali Ruby Gonzalez Jaramillo

(Nombre y firma).
17. El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
generadora: -

Jessica del Rio Romero L _ AL

Alicia de Jesus Ramirez Aquirre

José Antonio Pérez Hernandez

(Nombre y firma)
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Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Programas v proyectos en materia de post-produccion
cinematografica

Area de identificacién: Direccion de Post-Produccién

Unidad administrativa: Gerencia de Sonido, Gerencia Técnica de Laboratorio

Nombre del drea: Gerencia de Sonido, Gerencia Técnica de Laboratorio

(Direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente).

Area de contexto:

Clave de la serie 2S.3 Nombre de la serie: Programas v proyectos en materia de
post-produccién cinematografica

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o
entidad).

2. Clave de la subserie Nombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendra ademas una subserie u otras mas, se indicara su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable).

3.Funcién por la cual se genera la serie:

Manual de Organizacién. Verificar que se proporcionen los servicios de
postproduccion cinematografica y audiovisual con calidad, a fin de incrementar la

competitividad v el prestigio de la Entidad.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de
organizacién o programa).

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion,
tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

* Gerencia de Sonido,

* Gerencia Técnica de Laboratorio

(No mas de tres en orden de importancia (primero el &rea de mayor interrelacion).

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

* Jefatura de Procesos Técnicos

° Jefatura de Ultra Estéreo




6. Fechas extremas de la
serie de 2010 a 2017.

(Anotar los afios extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
7. Ano de conclusién de la serie: No Aplica.
(En el caso de que la serie se cierre).

8. Términos relacionados de la serie: Servicios, ingresos, egresos, foros, sala THX,
sala de doblaje

(Palabras clave que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas de
cinco).

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Programas y proyectos que permitan
evaluar los servicios de postproduccidén cinematografica y audiovisual con calidad,

a fin de incrementar la competitividad y el prestigio de la Entidad.
(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

10. Tipologia documental: Informes, evaluaciones.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica X Informacién reservada __ Informacién confidencial

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse
uno o los tres).

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo

Manual de Organizacion. Verificar que se proporcionen los servicios de
postproduccion cinematografica y audiovisual con calidad, a fin de incrementar la

competitividad y el prestigio de la Entidad.
Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacién o vigencia documental).

Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o
hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
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13. Vigencia documental de la serie:

* Plazo de reserva (cuando éste se aplica). Nimero de afios

» Vigencia documental. Nimero de afios: 1 afio en Archivo de Tramite v 4 afios en
Archivo de Concentracion.

* Vigencia completa: 5 afios
14. ¢ La serie tiene valor historico? SiX No

15. Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Direccion de Post-Produccion

(Nombre del area direccién general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o

equivalente).

16. El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

Federico Tlacateotl Mata Biosca

(Nombre y firma).
17. El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
generadora: P

Paloma Dorantes Castelan "/ /

(Nombre y firma)
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Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Post-Produccion Cinematografica

Area de identificacion: Direccion de Post-Produccion

Unidad administrativa: Gerencia de Sonido v Gerencia Técnica del Laboratorio

Nombre del area: Gerencia de Sonido v Gerencia Técnica del Laboratorio

(Direccion general adjunta, direccion de area, subdireccién, departamento o equivalente).

Area de contexto:

Clave de la serie 2S.4 Nombre de la serie: Post-Produccién Cinematografica

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o
entidad).

2. Clave de la subserie 2S.4.1 Nombre de la subserie Servicios de digital (Sala THX)

Clave de la subserie 2S.4.2 Nombre de la subserie Servicios de sonido (Sala

THX)

Clave de la subserie 2S.4.3 Nombre de la subserie Laboratorio Fotoguimico

(Cuando se decida que la serie tendrd ademas una subserie u otras mas, se indicara su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable).

3.Funcién por la cual se genera la serie:

Manual de Organizacion. Supervisar las actividades de las Gerencias de
Laboratorio y de Sonido para asegurar la calidad de los servicios de revelado v corte
de negativo, revelado de positivo, impresién, control de luces v transferencia de cine

a video y demas procesos que se realicen.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de
organizacion o programa).

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion,
tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

° Jefatura de Procesos Técnicos

° Jefatura de Ulira-Estéreo

(No mas de tres en orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion).
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

» Jefatura de Control Administrativo

6. Fechas extremas de la serie de 2010 a 2017.

(Anotar los afos extremos inicial y final de la serie en su conjunto).
7. Afio de conclusion de la serie: No Aplica.

(En el caso de que la serie se cierre).

8. Términos relacionados de la serie: Servicios, ingresos, eqresos, salas, laboratorio
, revelado pelicula, positivo, hegativo.

(Palabras clave que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas
de cinco).

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Actividades de las Gerencias de
Laboratorio y de Sonido para asegurar la calidad de los servicios de revelado y corte
de negativo, revelado de positivo, impresion, control de luces y transferencia de cine

a video y demas procesos que se realicen.
(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

10. Tipologia documental: Cotizaciones, contratos, evaluaciones, reportes.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacién puablica X Informacién reservada _ Informacion confidencial

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno
o los tres).

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo

Manual de Organizacion. Supervisar las actividades de las Gerencias de
Laboratorio y de Sonido para asequrar la calidad de los servicios de revelado vy corte
de negativo, revelado de positivo, impresién, control de luces y transferencia de cine
a video y demas procesos que se realicen.

Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacion o vigencia documental).

> 4
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Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefala el tiempo o
hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
13. Vigencia documental de la serie:
° Plazo de reserva (cuando éste se aplica). Nimero de afios

* Vigencia documental. NUmero de arios: 1 afio en Archivo de Tramite vy 4 afios en
Archivo de Concentracion.

° Vigencia completa: 5 anos
14. ¢ La serie tiene valor histérico? Si X No
15. Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Gerencia de Sonido y Gerencia Técnica del Laboratorio

(Nombre del area direccion general adjunta, direccién de area, subdireccion, departamento o
equivalente).

16. El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

Miguel Angel Molina Gutiérrez Aol () A FAL " )

Maximo Blasquez Lopez _

(Nombre y firma). i
1 - [

17. El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area

generadora: . ‘

Cinthia Aranda Salazar

Maria Verénica Vargas Rodriguez

(Nombre y firma)
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Cuarta Sesion Extraordinaria 2018 del Comité de Transparencia
de Estudios Churubusco Azteca, S.A.

En la Ciudad de México, siendo las 18:00 horas del dia 11 de septiembre de 2018, reunidos
con motivo de la Cuarta Sesion Extraordinaria de 2018 del Comité de Transparencia de
Estudios Churubusco Azteca, S. A., en la Sala de Juntas de Oficinas Generales, ubicada
en el domicilio de Estudios Churubusco Azteca, S.A., localizado en calle Atletas ntimero
dos, Colonia Country Club, Cédigo Postal 04210, Delegacién Coyoacan; con la asistencia
de: el Lic. Juan Carlos Martinez Martinez, Jefe de Servicios Generales y Coordinador de
Archivos de Estudios Churubusco Azteca, S.A., en su calidad de Presidente; Ana Rosario
Bardn Lopez, en su calidad de Secretaria Técnica del Comité de Transparencia y Titular de
la Unidad de Transparencia; la Lic. Sylvia Parra Cruz, Titular del Area de Auditoria para
Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica; en su calidad de Suplente de la Lic. Carmen
Lorena Torres Orozco, Titular del Organo Interno de Control e Integrante del Comité; el Lic.
Raul Castafieda Dominguez, Gerente Juridico, en su calidad de Asesor Juridico del Comité;
y en su calidad de invitados: la Lic. Leslie Castro Pérez, Gerente de Servicios a la
Produccion; la Lic. Magali Gonzélez Jaramillo, Gerente de Campairias Publicitarias: Maximo
Blasquez Lopez, Gerente Técnico del Laboratorio; Miguel Angel Molina Gutiérrez, Gerente
de Sonido; el C. Guillermo G. Cortés Oseguera, Gerente de Planeacién, Programacion y
Presupuesto; la Mtra. Patricia Orozpe Guzman, Gerente de Recursos Humanos y el C.
Miguel Angel Blancas Moreno, Gerente de Recursos Materiales, Servicios Generales y

Obra Publica.

DESARROLLO DE LA SESION
En desahogo del punto No. 1 LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM
LEGAL.- En virtud de la asistencia del Lic. Juan Carlos Martinez Martinez, Presidente del
Comité de Transparencia, la Lic. Sylvia Parra Cruz, Suplente de la Titular del Organo
Interno de Control; y de la C. Ana Rosario Bardn Lépez, Titular de la Unidad de
Transparencia, se determina la existencia del quérum necesario, por lo que el Presidente
del Comité de Transparencia declaré instalada la Cuarta Sesion Extraordinaria 2018, y las

resoluciones que se tomen seran validas.

En desahogo del punto No. 2 LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DE LA ORDEN
DEL DIA.- El Presidente del Comité presento el siguiente orden del dia, mismo que fue
aprobado por los participantes en todos los puntos que lo integran, quedando de la siguiente
manera:

ORDEN DEL DIA

LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.
LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DiA.
PRESENTACION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL 2018 DE ESTUDIOS CHURUBUSCO AZTECA,

S.A.

En desahogo del punto No. 3 PRESENTACION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018 DE ESTUDIOS CHURUBUSCO
AZTECA, S.A. en cumplimiento a lo establecido en el Instructivo para la elaboracién del
Catalogo de Disposicién Documental, en el apartado Control que a la letra dice; -—-----------
Es la ultima fase y consiste en validar y aplicar el Catalogo de Disposicién Documental. —-
Para realizar este proceso, deben seguirse los siguientes pasos:
- Recabar las firmas de los funcionarios autorizados

e Aprobar y validar el Catélogo, por parte de la Coordinacion de Archivos y el Comité

de Informacion. ;
>
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e Remitir el Catalogo al Archivo General de la Nacién para su registro y validacién
mediante el Coordinador de Archivos de la dependencia o entidad.

El Presidente del Comité, en su calidad de Coordinador de Archivos expuso el punto: ------
Dijo que el Catalogo de Disposicion Documental 2018 de Estudios Churubusco Azteca,
S.A., en su versién presentada y aprobada por este Comité de Transparencia en su
Segunda Sesién Extraordinaria 2018, fue enviado el pasado mes de febrero al Archivo
General de la Nacion (AGN) para su validacion, en cumplimiento a lo establecido en el
lineamiento Décimo Séptimo, de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, por lo que en respuesta mediante
oficio DSNA/1211/2018 firmado por el Director del Sistema Nacional de Archivos del Archivo
General de la Naciéon, de fecha 19 de julio de 2018 se recibieron algunas consideraciones
al Catalogo, mismas que fueron atendidas en conjunto con el grupo interdisciplinario
integrado por la Unidad de Transparencia, el Organo Interno de Control, la Gerencia
Juridica, la Coordinacién de Planeacion y la Coordinacién de Archivos, mediante asesoria
archivistica brindada por personal de la Direccién del Sistema Nacional de Archivos del
Archivo General de la Nacion.
Por lo anterior, con fecha 7 de septiembre de 2018 el AGN validé los cambios realizados
aprobando la presentacién del Catalogo ante el Comité de Transparencia.
Reiter6 que el Catdlogo de Disposicion Documental es el instrumento archivistico que
establece valores documentales primarios (administrativos, legales y fiscales,) y
secundarios (informativos, evidenciales o testimoniales); la clasificacién de la informacion
(reservada, confidencial y publica), y, el destino de los documentos una vez concluido su
ciclo de vida.
Agregd que el Catalogo estaba integrado por las secciones comunes y sustantivas, explicé
acerca de las Fichas Técnicas de Valoracién correspondientes a las areas sustantivas que
se presentaron en la sesion.
La Lic. Sylvia Parra Cruz, sugirié que se presentaran las fichas Técnicas de Valoracién
debidamente revisadas y validadas mediante firma de los responsables de las areas
correspondientes toda vez que son la base del Catalogo.
La Titular de la Unidad de Transparencia reiteré que el Catalogo de Disposicion Documental
2018, sustituye al presentado y aprobado en la Segunda Sesion extraordinaria de este
Comité de Transparencia, y pregunté a los integrantes del Comité e invitados si tendrian
comentarios.
Al no haber comentarios, se expuso el acuerdo correspondiente, mismo que fue aprobado
por unanimidad de votos.

ACUERDOS

ACUERDO 01.4SE.2018.- El Comité de Transparencia aprueba el Catalogo de Disposicion
Documental 2018 de Estudios Churubusco Azteca, S.A. mismo que anula y reemplaza a
todas y cada una de las versiones anteriores al mismo.

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la Cuarta Sesion Extraordinaria
del afio 2018 del Comité de Transparencia de Estudios Churubusco Azteca, S. A., siendo
las 18:30 horas, de la fecha sefialada en el proemio de la presente, firmando en el acta los
integrantes del Comité para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.-----------
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Lic. Juan Carlos Martjnéz Martinez
Presidente del Comité de Transparencia

Lic. SylviéjParr.a Cruz
Suplente d/é la Titular del Organo Interno
de Control/

y Coordinador de Archivos
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Ana Rosario Bérén Lépez
Titular de la Unidad de Transparencia, y
Secretaria Técnica del Comité

Lic. Radl Castarieda Dominguez
Asesor Juridico del Comité
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SEGOB

SECRETARIA DE GOBYRNACION

& ARCHIVO

@ GineRAL
- L NACION:

DIRECCION GENERAL
Direccién del Sistema Nacional de Archivos

Oficio: DSNA/1785/2018
Expediente: 2S.5

Asunto: Registro y validacién del
Catalogo de Disposicién Documental

Ref. DAF/037/2018
DAF/GRMSGYOP/JSG/CA/062/2018

Ciudad de México a 25 de septiembre de 2018

JUAN CARLOS MARTINEZ MARTINEZ
COORDINADOR DE ARCHIVOS
ESTUDIOS CHURUBUSCO AZTECA, S.A.

PRESENTE

En cumplimiento con lo establecido en el lineamiento Décimo séptimo de los Lineamientos
generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo Federal,
relativo al Catélogo de disposicidn documental, se anexa el Dictamen de Validacion

DV/072/18 de ESTUDIOS CHURUBUSCO AZTECA, S.A.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR DEL‘SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
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ROGELIO CORTES ESPINOZA

Ing. Eduardo Molina 113. Col. Penitenciaria, Del. Venustiano Carranza, C. P. 15280, Ciudad de México
Tel. 5133 9900 - www.agn.gob.mx
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DICTAMEN DE VALIDACION

DV/I072/18

En atencién al oficio DAF/037/2018 del 28 de febrero de 2018, mediante el cual solicité el
registro y validacién del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) de ESTUDIOS
CHURUBUSCO AZTECA, S.A; y de conformidad con el Articulo 19 de la Ley Federal de
Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 23 de enero de 2012, el numeral
Décimo primero de los Lineamienios para Analizar, Valorar y decidir el destino final de la
Documentacion de las Dependencias y Entidades del poder Ejecutivo Federal, publicados en
el Diario Oficial de la Federacién el 16 de marzo de 2016 y el numeral Décimo séptimo de
los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de julio de 2015.

CONSIDERANDO
Primero. Que el Catélogo de disposicién documental incluye:
a) Introduccién, que explica el contexto institucional;
b) Objetivo general;
c) Ambito de aplicacion;

d) Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna y la aplicable en
materia de administracién de archivos y gestion documental;

e) Metodologia de elaboracion, que explica cémo fue elaborado el instrumenio:

f) Instructivo de uso, que senfala las insirucciones que permiten la comprension y
aplicacién del instrumento;

g) Secciones, que incluyen la relaciéon de series documentales con valor documental,
vigencias documentales, plazos de conservacidn y técnica de seleccidn;

h) Hoja de cierre, que contiene las firmas del Comité de transparencia, del Coordinador
de Archivos; asi como una leyenda que indica el namero de secciones y series
documentales;

i) Fichas técnicas de valoracién documental de las series sustantivas.

Segundo. Que se ideniificaron en total 14 secciones con 202 series documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion, destino final y las técnicas de seleccion.,

Tercero. Que el Catalogo de disposicion documenial permite registrar los documentos
como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones institucionales
basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Cuarto. Que se anexa un listado de documenios de comprobacion administrativa
inmediata los cuales se eliminan bajo supervisién y levantamiento de un acta
administrativa firmada por el area generadora correspondiente, el Responsable del
Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante del Organo Interno
de Conirol.
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Quinto.
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DICTAMEN DE VALIDACION

Que con fundamento en el nurneral Décimo segundo de los Lineamientos para

Analizar, Valorar y Decidir el Destino final de la Documentaciéon de las Dependencias

y Entidades del

Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la

Federacién el 16 de marzo de 2016; una vez registrado y validado el Catalogo de
disposicién documental por parte del Archivo General de la Nacién, éste dejara sin
efectos los Catalogos anteriores de ESTUDIOS CHURUBUSCO AZTECA, S.A..

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

De acuerdo a la aplicacion de la metodologia Archivistica y del analisis técnico archivistico
efectuado al Catalogo de Disposicién Documental presentado, PROCEDE SU VALIDACION.

Asimismo soélo se promoveran las solicitudes de destino final de las series documentales

identificadas en el

Catalogo de Disposicion Documential presentado mediante oficio

DAF/037/2018 de fecha 28 de febrero de 2018.

Ciudad de México, a 25 de septiembre de 2018.

AUTORIZO

ROGELIO CORTES ESPINOZA

DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL DE

ARCHIVOS
DICTAMINO
OCTAVIO MONROY NIETO _ HUMBERTO LEONARD REBOLLAR RAMIREZ
SUBDIRECTOR DE DISPOSICION JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA

DOCUMENTAL ARCHIVISTICA
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